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DESCRIZIONE

Metodi e strumenti per una comunicazione efficace ed efficiente. Per chi opera in contesti scientifici o
professionali, scrivere e parlare efficacemente ¢ ormai una necessita: nelle aziende e nelle pubbliche
amministrazioni, come negli studi professionali e nelle istituzioni per la ricerca, 'uso della parola media
la gestione delle informazioni e la cura dei rapporti di lavoro. Questo libro offre al lettore un metodo per
scrivere testi e preparare discorsi che rispondano ai suoi obiettivi di comunicazione e in modo che il
lavoro risulti agevole e lineare. L'esposizione si articola in tre parti: la prima parte introduce alla
comunicazione, nelle sue dimensioni di informazione e di relazione. La seconda parte presenta il processo
di scrittura: le fasi del lavoro sono spiegate in sequenza e per ciascuna si propongono criteri regolativi e
indicazioni operative. La terza parte propone modelli di testo, norme redazionali e altri materiali da
consultare secondo le proprie esigenze. Il risultato complessivo ¢ un metodo che il lettore potra applicare
per una comunicazione efficace ed efficiente, per sé e per 1 suoi destinatari.
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Manuale di scrittura. Metodi e strumenti per una comunicazione efficace ed efficiente Ballerio Stefano
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Manuale di scrittura. Metodi e strumenti per una comunicazione efficace ed efficiente (Manuali) (Italian
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